
Industriekaufmann/  
Industriekauffrau  

Umschulung zum/zur  

virtuelle Online-Akademie

Business-cooperation  
E.D.B. Bildungsgesellschaft  
fu ̈r erfolgreiche Berufe GmbH  
und  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Webseite:
www.edb.de 

Design und Konzept: in-position 7/2021 
	

Dauer der Umschulung:  
24 Monate, inkl. 8 Monate 
externes Praktikum

Qualifikationsnachweis: 
•  Zertifikat der Industrie- und 

Handelskammer (IHK) 
•  SAP Anwender (Zertifikat 

möglich) 
•  DATEV (Zertifikat möglich) 
•  Träger-Zertifikat Microsoft Office 
•  Träger-Zertifikat Englisch 
 
	



Ihre Aufgaben und Tätigkeiten sind u. a.:  

•  Kostenkalkulationen erstellen
•  Gefahrgutvorschriften beachten
•  Transporte im internationalen Nah- 

und Fernverkehr abwickeln
•  Zollangelegenheiten abwickeln
•  Transportdokumente erstellen
•  Abholung der Waren beim Versender  

und Lieferung der Waren zum Empfänger  
veranlassen 

•  Touren ausarbeiten und Transporte  
steuern und überwachen

•  Transportmittel bereitstellen  
(Lkw, Bahnwaggon) und Frachtraum  
einkaufen (Seeschiff, Flugzeug) 

•  Reklamationen entgegennehmen,  
prüfen und bearbeiten 

•  über Einlagerung bzw. Zwischenlagerung  
entscheiden

•  Lagerpapiere und Lagerbestandslisten  
erstellen

•  Schriftwechsel mit Auftraggebern,  
Frachtführern und Lagerhaltern führen 

•  Speditionsunterlagen führen
•  Qualitätskontrollen durchführen 

 

Industriekaufmann/  
Industriekauffrau 

Industriekaufmänner und Industrie- 
kauffrauen steuern in modernen  
Unternehmen aller Branchen wichtige 
betriebswirtschaftliche Abläufe. 
Sie befassen sich mit kaufmännisch-
betriebswirtschaftlichen Aufgabenbe-
reichen wie Beschaffung/Materialwirt-
schaft, Leistungserstellung, Personal-, 
Finanz- und Rechnungswesen sowie 
Marketing/Vertrieb. 
Sie vergleichen Angebote, verhandeln 
mit Lieferanten oder betreuen die 
Warenannahme und -lagerung. 
Ebenfalls planen, steuern und überwachen 
sie die Herstellung von Waren und Dienst-
leistungen. 
Dafür erstellen sie Kalkulationen und 
Preislisten und führen Verkaufsverhand-
lungen. Darüber hinaus erarbeiten sie 
Marketingstrategien und können ebenfalls 
in den Bereichen Rechnungswesen bzw. 
Finanzwirtschaft oder Personalwesen 
tätig sein. 
Mit dieser Umschulung bauen Sie eine 
solide und breite Wissensbasis auf, die 
es Ihnen ermöglicht, die Anforderungen 
moderner Unternehmen bestens zu 
erfüllen. 

 

Sie lernen - gemeinsam mit anderen Schulungsteilnehmer*innen - unter Einsatz 
moderner Unterrichtsmethoden. Dazu gehören, je nach Thema, der Live-Unterricht 
in einem Klassenraum unserer virtuellen Online-Akademie genauso wie Projektarbeit, 
das Sammeln und Anwenden von Lernerfahrungen innerhalb einer Übungsfirma, die 
Erstellung und Präsentation eigener Arbeitsergebnisse sowie das Studium von 
Fachliteratur. Während der gesamten Weiterbildung steht Ihnen ein moderner 
PC-Arbeitsplatz zur Verfügung.

virtuelle Online-Akademie

Fördermöglichkeiten:
•  Bildungsgutschein  
•  Berufsförderungsdienst  

der Bundeswehr
•  Bildungsschecks 
•  Transfergesellschaften
•  Europäischer Sozialfonds für 

Deutschland (ESF)
•  Qualifizierungschancengesetz


